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关于做好《福建工程学院年鉴（2015）》
编写工作的通知
各单位、各部门：

年鉴工作是学校各项基础性工作之一，是学校中心工作的重要组成部分。按照学校“一年一鉴”的要求，各单位必须高度重视年鉴编纂工作，组织力量，落实责任，现将《福建工程学院年鉴（2015）》编写工作有关事宜通知如下：

一、撰稿要求

1、《福建工程学院年鉴（2015）》是全面记述2014年1月1日—12月31日期间，综合反映学校和各单位、各部门的发展概况、重大事件、重要活动以及各个领域的业绩、改革创新举措、特色和重要成果。

2、稿件内容符合年鉴规范，数据准确，语句精炼，避免把年度工作总结掐头去尾或在上年文稿的基础上修改数字等情况。

3、文稿一律用WORD文件输入，A4纸版面。栏目标题为小3号黑体加粗；条目标题为5号黑体加粗，加方头括号“【】”，顶格起行书写，后空一格接写正文，正文字体为5号宋体字。条目中的层次标题，另行空两格书写，后空一格接正文。条目与条目之间独立成章。

4、撰稿人姓名、审稿人姓名在每个条目后另行排在行尾。

二、机关各部门综合秘书、直属单位、院系(部)办公室主任作为年鉴工作联络人负责收集、汇总、报送本单位的年鉴稿件。

三、稿件报送

1、请各单位、各部门将年鉴初稿(电子版)于2015年11月25日前报送至学校《年鉴》编辑部。

2、各单位、各部门填写《福建工程学院年鉴（2015年）》组稿审批单与年鉴校对终稿(纸质版)按规定时间一同报送学校《年鉴》编辑部。

3、学校年鉴QQ群228503395。

联系人：张祝杰，电话：22863029，

邮箱：zhangzj@fjut.edu.cn
四、督查督办

各单位、各部门要将年鉴工作纳入本单位年度工作统一安排部署。学校《年鉴》编委会、编辑部将对年鉴编纂工作进行督查，对未按时按质完成任务的部门、单位予以通报，对拒绝提供图文资料和提供虚假资料的，将按照有关规定，追究相关人员责任。

附件：1、《福建工程学院年鉴（2015）》目录与分工

2、《福建工程学院年鉴（2015年）》组稿审批单
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