  档案借阅登记表
	借 档 部 门 填 写
	借档部门
	

	
	借出时间
	

	
	档案题名（文号）
	

	
	用 途

	借阅承诺：仅用作阅览或复印，不得拆卷、外传、损坏、涂改，确保档案原样归还。
         借档人承诺签字：

	
	拟归还时间
	

	
	借档经办人签字
	

	
	借档部门领导签字
	

	
	归档部门领导签字
（适用于跨部门）
	

	
	档案馆领导签字
	

	
	分管校领导签字
（适用于特殊情况）
	

	档 案 馆 填 写
	实际归还时间
	

	
	归还情况说明
	

	
	档案馆经办人
	

	
	档案馆领导签字
（适用于特殊情况）
	

	
	借档人确认签字
	


备注：跨部门借档需经由归档部门领导签字，如档案因特殊情况借出后无法归则还需经由该部门分管校领导签字，档案归还后由实际经办人签字确认，如归还的档案有异或存在损坏等情况则需经由档案馆领导签字确认。
